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KEDAINIU PAGALBOS SEIMAI CENTRO
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kédainiy pagalbos $eimai centro (toliau — Centras) personalo specialisto pareigybé yra
priskiriama 2 pareigybiy grupei, specialistai.

2. Pareigybés lygis A2.

3. Viesyjy pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. moketi dirbti Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Microsoft Power Point, Microsoft Internet Explorer arba
analogiSkas funkcijas atliekan¢iomis programomis);

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus; dokumenty rengimo taisykles;

4.4. turéti vieSyjy pirkimy vykdymui reikalingas kompetencijas ir tai patvirtinancius
dokumentus;

4.5. tureti darbo vieSyjy pirkimy srityje patirties.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. vykdo pirkimy administratoriaus funkcijas;

5.2. vykdo pirkimy organizatoriaus funkcijas;

5.3. administruoja Centring viesyjy pirkimy informacing sistemg (CVPIS);

5.4. rengia ir teikia Viesyjy pirkimy tarnybai (CVPIS) ir/ar spaudai: skelbimus ir
informacinius praneSimus apie numatomus vieSuosius pirkimus, kitus informacinius pranesimus,
procediiry ataskaitas, jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutar¢iy ataskaitas;

5.5. rengia per finansinius metus jvykdyty mazos vertés pirkimy ataskaitg ir ja VieSyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka pateikti VieSyjy pirkimy tarnybai;

5.6. teikia sitlymus, kaip tobulinti Centro darbuotojy parengtus ir pateiktus viesyjy pirkimy
dokumentus;



5.7. skai¢iuoja vykdomy prekiy, paslaugy, darby vieSujy pirkimy sudaryty sutarciy verciy
atitikima;

5.8. nustato prekiy, paslaugy ir darby viesojo pirkimo biida,

5.9. tvirtina viesojo supaprastinto pirkimo paraiskas — uzduotis;

5.10. kaupia informacijg apie Centre jvykdytus ir vykdomus vieSuosius pirkimus, jy metu
sudarytas pirkimo sutartis, pirkimo sutar¢iy sudarymo ir jvykdymo terminus, faktines vertes;

5.11. rengia ataskaitas apie jvykdytus ar vykdomus vieSuosius pirkimus;

5.12. dalyvauja nagrinéjant jmoniy, jstaigy, kity juridiniy asmeny apeliacijas, skundus,
pretenzijas, rastus vieSyjy pirkimy klausimais;

5.13. pateikia privaloma skelbti informacija Centro internetinei svetainei apie vieSuosius
pirkimus;

5.14. veda mazos vertés pirkimy zurnalus;

5.15. vieSina pirkimy sutartis teisés akty nustatyta tvarka;

5.16. vykdo kitas vieSyjy pirkimy procediras teisés akty nustatyta tvarka;

5.17. vykdo sudaryty sutaréiy, reikalingy vieSyjy pirkimy organizavimui ir vykdymui
uztikrinti, tiekejy jsipareigojimy vykdymo kontrole;

5.18. teikia pasitilymus Centro direktoriui dél tvarky, taisykliy, susijusiy su viesyjy pirkimy
organizavimu Centre keitimo, pildymo, tobulinimo;

5.19. konsultuoja Centro darbuotojus Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
igyvendinimo klausimais;

5.20. tobulina kvalifikacija;

5.21. jvykus nelaimingam atsitikimui, smurtui, kitai ekstremaliai situacijai informacija apie
1vyki perduoda Centro direktoriui;

5.22. gina ir saugo savo jstaigos interesus;

5.23. laikosi darby saugos reikalavimy, vidaus tvarkos taisykliy, pareigybés apraSymo
nuostaty;

5.24. karta metuose pateikia Asmens medicining knygele su jrasais apie jo sveikatos bukle ir
tinkamuma pagal sveikatos biikle eiti pareigas;

5.25. vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio rastiSkus ir Zodinius Centro direktoriaus
pavedimus, kad bty pasiekti Centro strateginiai tikslai ir uztikrinta Centro klienty gerove.

SusipaZinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(pareigos, vardas, pavardé, parasas, data)



